
ANNEXE B 
RAPPORT D’ACTIVITÉS – PAR PROJET 
(à compléter par le promoteur du projet)
Pour information sur le rapport d’activité en lien avec votre projet, veuillez-vous référer à la personne en charge du plan d’action concerté au regroupement de partenaires.

SECTION 1 : IDENTIFICATION DU PROJET ET DE L’ORGANISME PORTEUR

	Titre du projet (tel qu’indiqué dans la convention d’aide financière) :
	

	Organisme porteur du projet
	Nom :


	
	Nom de la personne responsable du projet (cette personne est susceptible d’être questionnée sur le projet) :


	
	Titre de la personne responsable :


	
	Téléphone :


	
	Courriel :


	Subvention accordée pour la mise en œuvre du projet:
	$ 

	Date de début du projet prévue :
	
	Date de fin du projet prévue :
	

	Date de début du projet réelle : 
	
	Date de fin du projet réelle :
	

	Si l’échéancier initial du projet a été modifié, veuillez-nous en indiquer les raisons. 




SECTION 2 : DESCRIPTION DU PROJET RÉALISÉ
Les informations concernant la description du projet ont déjà été indiquées dans la fiche de dépôt de projet et confirmées dans la convention d’aide financière entre la TEO et le regroupement de partenaires. Nous vous invitons donc à vous baser sur ces informations en y ajoutant des précisions (ou des modifications) qui sont apparues lors de la réalisation du projet.

Est-ce qu’il y a eu des modifications par rapport au projet initialement prévu? (à cocher) ☐ oui ☐ non

	Si oui, indiquez les modifications (clientèle, lieu, activités prévues, ressources humaines, etc. (ne pas indiquer ici les changements par rapport aux coûts).





État des réalisations

	Nombre de participants : 


	Description des activités (étapes) réalisées :


	Description des activités (étapes) non réalisées : 


	Identification des objectifs atteints : 


	Identification des objectifs non atteints : 


	Partenaires impliqués dans le projet : (nom des écoles, nom de la commission scolaire, nom des organismes communautaires ou associatifs, services de garde à l’enfance, direction du CISSSO, nom du service municipal (bibliothèques, services des loisirs, etc.), etc.)




SECTION 3 : ANALYSE DES RETOMBÉES DU PROJET 

	Méthodes et outils d’évaluation 
Quels sont les indicateurs de résultats et les outils de mesure utilisés pour évaluer le projet ? 

	Outils et méthodes : 

	Résultats et livrables : 


	Identification des points forts du projet : 



	Identification des défis du projet : 


	Appréciation du partenariat entre les différentes organisations (description et rôles des différentes organisations impliquées) :



	Appréciation du projet par les partenaires : 
Faire compléter le formulaire d’évaluation du projet par chacun des partenaires impliqués dans le projet et de les faire signer (excluant le porteur du projet).

Les formulaires doivent être transmis en version PDF signés au regroupement de partenaires. 

	Communications 
Indiquez-nous les activités de communication qui ont été réalisées dans le cadre de votre projet : dépliants, communiqués, conférence de presse, articles de journaux, radio, télévision, autres. Merci de nous fournir une copie de ces principaux outils de communication. 






SECTION 4. LE RAPPORT FINANCIER 

En vous référant aux coûts et au plan de financement convenu dans la convention d’aide financière, indiquez l’état réel des coûts et du financement associés à votre projet. 

Un canevas vierge de fichier Excel vous sera fourni à part. 
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Nous vous invitons à ajouter dans le rapport tout autre renseignement qui vous apparaît pertinent.




SECTION 6 : DÉCLARATION DU REPRÉSENTANT DE L’ORGANISME :

	À titre de représentant de l’ORGANISME ayant bénéficié d’une subvention dans le cadre du soutien en matière de persévérance scolaire et de réussite éducative, et signataire de la convention d’aide financière avec le regroupement de partenaires, je déclare :
· Que l’ORGANISME a dûment réalisé son projet tel que spécifié dans le convention d’aide financière;
· Que l’ORGANISME s’est dûment conformé aux conditions générales et particulières inscrites au convention d’aide financière;
· Que le rapport financier présenté ci-dessus reflète fidèlement l’ensemble des dépenses encourues et des revenus obtenus par l’ORGANISME pour la réalisation de son projet;
· Que l’ORGANISME a transmis au regroupement de partenaires tous les documents suivants;
☐Une version word du rapport d’activité (formulaire B)
☐ Une version pdf signée du rapport d’activité (formulaire B)
☐ Une version excel du rapport financier (formulaire B1)
☐ Une copie pdf signée des formulaires d’évaluation complétés par les partenaires, notamment du milieu scolaire (formulaires C)
☐ Une copie des principaux outils de communication
☐ Une copie des principales factures (salaires, achats, etc.)
☐ Des photos des réalisations (activités, trousses, matériel, etc.)



	Signature :
	
	Date :
	

	
	
	
	





